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Universitemiz Ortak Dersler Koordinatorliigii Yonergesi taslagi Ogrenci Isleri Daire
Baskanliginin 26.04.2022 tarihli ve E-73983744-050.05.04-220001182 say1l1 yazis1 lizerine gortisiildii.
Yapilan goriismeler sonucunda; Universitemiz Ortak Dersler Koordinatorliigii Y dnergesinin
ekteki sekliyle uygunluguna ve durumun Ogrenci Isleri Daire Baskanligina bildirilmesine oy birligi ile
karar verildi.
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T.C.
IZMIR BAKIRCAY UNIVERSITESI
ORTAK DERSLER KOORDINATORLUGU YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag
MADDE 1- (1) Bu Yé&nergenin amaci; Izmir Bakircay Universitesi’nin akademik birimlerinde
okutulacak alan dis1 ve ortak derslerin yiiriitilmesinde, koordinatorliigiin gorev, yetki ve
sorumluluklar ile ¢alisma esaslarini belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, izmir Bakir¢ay Universitesi Ortak Dersler Koordinatérliigiiniin
kurulus, gorev, yetki ve sorumluluklari ile ¢alisma esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 14. maddest, [zmir
Bakirgay Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Smav Yo6netmeligi ile Lisansiistii
Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi hiikkiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Akademik Birim: Izmir Bakirgay Universitesi’ne bagl Fakiilte, Enstitii ve
Yiksekokulunu,

b) Alan dis1 dersler: Senatonun onayr ile akademik birimler ya da ortak dersler
koordinatorliigli tarafindan tiim 6grencilere farkli alanlarda verilmesi planlanan, kredi
ve AKTS si ayni olan se¢gmeli dersleri,

c) Koordinatoér: Alan disi ve ortak derslerin koordineli bir sekilde yiiriitiilmesinden
sorumlu, Izmir Bakircay Universitesi Rektorii tarafindan gorevlendirilen &gretim
iyesini,

d) Koordinatérliik: Izmir Bakircay Universitesi Ortak Dersler Koordinatorliigiinii,

e) Koordinatér yardimcisi: izmir Bakircay Universitesi Ortak Dersler Koordinator
Yardimcisini,

f) Ortak dersler: Senatonun onayi ile akademik programlarda okutulmasi planlanan ders
icerigi, kredi ve AKTS’si ayni olan zorunlu/segmeli dersleri,

g) Ortak zorunlu dersler (5/1 dersleri): 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 5’inci
maddesinin 1 bendinde belirtilen Tiirk Dili, Atatiirk Ilkeleri ve inkilap Tarihi ve Yabanci
Dil (ingilizce) derslerini,

h) Ortak dersler komisyonu: Koordinator bagkanliginda, koordinator yardimcisi ve birim
ortak dersler sorumlularindan olusan komisyonu,

i) OIDB: izmir Bakir¢ay Universitesi’ne bagli Ogrenci Isleri Daire Baskanligini,

j) Rektor: izmir Bakirgay Universitesi Rektoriinii,

k) Rektorliik: Izmir Bakirgay Universitesi Rektorliigiinii,

[) Senato: izmir Bakirgay Universitesi Senatosunu,

m) Universite: Izmir Bakir¢ay Universitesi’ni,



n) Yonetmelik: izmir Bakircay Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Sinav
Y 6netmeligini,
ifade eder.

IKINCI BOLUM
Derslerin Planlanmasi, Yiiriitiilmesi ve Iceriklerinin Hazirlanmasi

Ortak Derslerin ve Alan Dis1 Derslerin Planlanmasi

MADDE 5- (1) Birim kurullarinin 6nerisi ve Senatonun onayi ile en az iki akademik birimin
ogretim planlarinda bulunan ders igerigi, kredi ve AKTS’si ayn1 olan zorunlu veya se¢meli
ortak dersler en az bir (1) yariyil, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 5’inci maddesinin 1
bendinde belirtilen ortak zorunlu dersler ve alan dis1 se¢gmeli dersler en az iki (2) yariyil
okutulur. Her bir boliim/program ilgili yariyillarda en az bir alan dis1 ders agar. Bu dersler
Senato onayi ile 6rgiin veya uzaktan egitim yoluyla verilebilir.

(2) Koordinatorliik tarafindan, her egitim-6gretim yartyili ders kayitlart baslamadan iki hafta
once birim yonetim kurulu karari ile agilmasi planlanan alan dis1 ve ortak dersler (dersin
sorumlu 6gretim tiyesini ve varsa kontenjan st limitlerini) akademik birimlerden istenir.

(3) 1lgili akademik birimlerden gelen bilgiye istinaden, akademik programin dgretim planinda
okutulan zorunlu ya da alan i¢i segmeli ders ile ayni icerige sahip alan dis1 dersin olmasi
durumunda, ilgili programin o derse ait kontenjan1 0 (sifir) olarak belirlenir.

(4) Koordinatorliik, ilgili yariyilda agilacak alan disi ve ortak derslere ait tiim bilgileri (dersin
kodu, ad1, sorumlu dgretim elemani, kontenjani ve sube say1st) 6grenci bilgi sistemine islenmesi
icin OIDB’ye ders kayitlar1 baglamadan bir hafta 6ncesinde list yazi ile bildirir.

(5) Ilgili yarryila ait ag1lan alan dig1 veya ortak derslere 15°in altinda 6grencinin kayit yaptirmis
olmas1 durumunda ilgili derse kayitlanmis 6grenciler iizerinden dersler OIDB tarafindan silinir
ve 6grenci SMS ile bilgilendirilir. Dersin silinmesini takip eden iki is giinii igerisinde Danisman
onayim alarak dilekce ile OIDB’ye basvuran 6grencilere talep etmis oldugu yeni ders kontenjan
dahilinde sistem iizerinden eklenir. Belirlenen siireler igerisinde basvuru yapilmamasi
durumunda derse kayit islemi gergeklestirilmez.

(6) Uzaktan egitim yoluyla verilen derslerin planlanmasi, yiiriitiilmesi ve degerlendirilmesinde
YOK tarafindan belirlenen “Yiiksekogretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime Iliskin Usul ve
Esaslar” dikkate alinir.

Derslerin Yiiriitiilmesi

MADDE 6- (1) Alan dis1 ve ortak derslerin planlanmasi ve yiriitiilmesinden, koordinator,
koordinator yardimcisi ve her akademik birimin bir 6gretim elemanindan olusan Ortak Dersler
Komisyonu sorumludur.

(2) Alan Dis1 ve Ortak dersler i¢in gorevlendirilen 6gretim elemanlari, gorevlendirildikleri
dersleri ilgili yonetmelik hiikiimlerine gore yiiriitiir.

(3) Yiiz yiize egitim yoluyla verilen ortak dersler i¢in ihtiya¢ duyulan subeler, dersin sorumlu
dgretim elemaninin talebi ve Koordinatérliigiin teklifi iizerine OIDB tarafindan olusturulur. Her
bir subeye en fazla 100 (yiiz) 6grenci kayit yaptirabilir. Uzaktan verilen derslerde ise bir subeye
en fazla 180 (yiiz seksen) 6grenci kayit yaptirabilir.

(4) Alan dis1 ve ortak derslerin yapilacagi ders saatleri ve sinavlari, ilgili akademik birimlerin
goriisleri de alinarak Koordinatorliik tarafindan programlanir. Bu derslerin sinavlari cumartesi
ve pazar giinleri de yapilabilir.



Ders I¢eriklerinin Hazirlanmasi

MADDE 7- (1) Uzaktan egitimle (senkron/asenkron) okutulacak derslerin materyalleri, telif
haklar1 gozetilerek dersin sorumlu 6gretim elemani tarafindan haftalik ders igeriklerine uygun
olacak sekilde hazirlanir ve 6grenci bilgi sistemine yiiklenir.

(2) Uzaktan egitimle (senkron/asenkron) verilen dersler sadece 6grenci bilgi sistemi iizerinden
yuriitiliir.

UCUNCU BOLUM
Gorev ve Sorumluluklar

Koordinator ve gorevleri

MADDE 8- (1) Koordinatorliigiin ¢alismalarini yiiriitmek ve koordine etmek amaciyla Rektor
tarafindan bir 6gretim iiyesi 3 (ii¢) y1l siireyle koordinator olarak gdrevlendirilir.

(2) Koordinatoriin gorevleri sunlardir:

a) Koordinatorliigiin ¢alismalarini koordine etmek,

b) Koordinatorliigiin faaliyetlerini diizenlemek ve yiiriitmek,

c) Koordinatorliik biinyesinde gorevlendirilen O6gretim elemanlarinin  g¢alismalarini
denetlemek.

d) Koordinatorliigiin ¢alismalarina iligskin yariyil sonlarinda rapor hazirlayip Rektorliige
sunmak,

e) Koordinatorliigiin personel ihtiyacini tespit etmek ve Rektorliige sunmaktir.

Koordinator yardimecisi ve gorevleri

MADDE 9- (1) Rektor tarafindan bir 6gretim elemani 3 (ii¢) yil siireyle koordinator yardimeisi
olarak gorevlendirilir.

(2) Koordinator yardimcisinin gérevleri:

a) Koordinatorliigiin faaliyetlerinin diizenlenmesinde ve yiiriitilmesinde koordinatore
yardimci olmak,

b) Koordinatériin olmadigi zamanlarda, yerine koordinatorlitk gorevlerini yapmak,

c) Komisyon kararlarini, ilgili akademik ve idari birimlere bildirmek,

d) Koordinatoriin gerek duydugu hallerde Koordinatorliigiin isleyis ve gorevleriyle ile
ilgili diger isleri ytiriitmektir.

Alan dis1 ve ortak dersler komisyonu ve gorevleri

MADDE 10- (1) Koordinator bagkanliginda, koordinatdr yardimcist ve birim alan dis1 ve ortak
dersler sorumlularindan olusan komisyon, alan dist ve ortak derslerin planlanmasi ve
yiiriitiilmesinde koordinatdrliige yardimei olur.

Koordinatorliigiin gorevleri

MADDE 11- (1) Koordinatorliigiin gérevleri:



b)

d)

e)
f)
9)

h)

Koordinatorliige bagl alan dis1 ve ortak derslerle ilgili egitim-6gretim ve uygulama-
etkinlik programlarinin diizenlenmesi, dgretim elemanlarinin gérevlendirilmesi ve bu
derslerin egitim-6gretim etkinlikleri i¢in gerekli arag, gerec ve fiziksel olanaklardan en
etkin bicimde yararlanilmasini saglayacak dnlemlerin alinmasi konusunda Rektorliige
kars1 sorumludur.

Birimin ¢aligma programini hazirlar, yiiriitiir; faaliyetler i¢in gerekli biitge ihtiyaglarimi
belirler ve yillik faaliyet raporunu hazirlayip Rektorliige sunar.

Koordinatorliige bagli alan dis1 ve ortak dersleri vermek {izere 6gretim elemanlarinin
gorevlendirilmeleri; koordinatoriin dersi verecek akademik birimlerden talebi ve
akademik birim amirinin onay1 ile olur. Universite icinde yeterli dgretim elemani
bulunmadigr durumlarda birimin dgretim eleman1 ve personel ihtiyaci tespit edilerek,
Rektorliige sunulur.

YOK ortak zorunlu (5-1) dersleri ile ODK kodlu se¢meli derslerinin iceriklerini
destekleyecek sekilde ogrenci ve akademisyenlere yonelik seminer, konferans ve
benzeri faaliyetler diizenlemek.

Koordinatorliigiin web sayfasini giincel tutmak.

Alnan kararlarin ve belirlenen stratejilerin uygulanmasini denetlemek.

Merkezi sinav odasinda bulunan optik okuyucularin akademik birimler tarafindan
kullanimini koordine etmek.

Akademik birimler tarafindan optik form ve sinav zarfi gibi evrak taleplerini toplamak
ve gerekli alimlarin yapilmasi igin izmir Bakir¢ay Universitesi Idari ve Mali Isler Daire
Bagkanligi’na bildirmek.

Alimi yapilan malzemeleri tutanakla ilgili birimlere teslim etmek.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim Bulunmayan Haller
MADDE 12- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat hiikiimleri ve
Senato kararlar1 uygulanir.

Yiiriirliik
MADDE 13- (1) Bu Yonerge, Senato tarafindan kabul edildigi .../04/2022 tarihinde yiiriirlige

girer.

Yiiriitme
MADDE 14- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Rektor yiiriitiir.



